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Sie wollen ein Zertifikat erwerben?Sie wollen ein Zertifikat erwerben?  
Ihr Ansprechpartner istIhr Ansprechpartner ist  

  
Herr Arno ReitzHerr Arno Reitz  

EE--Mail: Reitz@gesamtschuleMail: Reitz@gesamtschule--battenberg.debattenberg.de  
  

GSB ist IT-Academy 
 

Die Gesamtschule Battenberg ist 
anerkanntes Mitglied der Microsoft IT-
Academy und damit autorisiertes 
Testcenter.   
Dadurch ist es an unserer Schule 
möglich, ein weltweit einheitliches und 
anerkanntes Zertifikat im Microsoft 
Office Bereich zu erwerben. 
Der professionelle Umgang mit 
Microsoft Office ist für die meisten 
PC-Anwender wichtiger denn je, denn 
Microsoft Office gilt als der Standard 
für Bürosoftware. Ein Nachweis dieser 
Kompetenz ist ein entscheidendes 
Kriterium für mehr Erfolg und könnte 
bei einer Bewerbung von entscheiden-
dem Vorteil sein.  

Ihr Schulungs– und Testcenter:  

Gesamtschule Battenberg 
Senonchesstraße 4  
35088 Battenberg 

 
Tel:  (06452) 3665 
Fax: (06452) 5333 

 
E-Mail: 

schulleitung@gesamtschule-
battenberg.de 

 
web:  

www.gesamtschule-battenberg.de 



 

Und so geht‘s: 
 

Jeweils zum Beginn eines Halbjahres kann man 
sich zum Erwerb eines Core-Zertifikats 
anmelden. 
 
Im Ganztagsangebot besteht die Möglichkeit 
einen Ausbildungs– und Prüfungskurs zu belegen. 
Dabei lernt man die Anforderungen kennen und 
bereitet sich auf die Prüfung vor. 
Auch Eltern oder Externe können das Zertifikat 
erwerben. 
Die Prüfungsvorbereitung kann teilweise auch im 
Selbststudium erfolgen und ist z. B. nicht an 
ein Schulhalbjahr gebunden. 
 
Die Prüfung erfolgt, wenn sich der Teilnehmer/ 
die Teilnehmerin ausreichend vorbereitet fühlt. 

 

In der Prüfungssituation werden praxisrelevante 
Aufgabenstellungen direkt am PC gelöst.  

 

Kosten:  
Die Durchführung einer Prüfung kostet 50 Euro 
pro Teilnehmer/in.  

 

Die Prüfung dauert in der Regel ca. 45 Minuten. 
Im Anschluss erhält man sofort das 
Prüfungsergebnis; bei bestandener Prüfung geht 
dir/Ihnen das Zertifikat direkt aus den USA zu. 
 
Core-Zertifikat 
Mit dieser Zertifizierung hast du 
Basiskenntnisse in der folgenden Office 
Anwendung bewiesen: 

Microsoft Word  
 

Erhöhte Bewerbungschancen durch 
Zertifizierung 
Microsoft bietet deshalb allen Office 
Anwendern, im privaten und geschäftlichen 
Bereich ein spezielles, autorisiertes Programm 
zur Überprüfung der Kenntnisse im Umgang mit 
den Microsoft Office-Produkten - das 
Microsoft Office Specialist Programm. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die Teilnehmer werden sicherer im Umgang 
mit den einzelnen Office-Komponenten, ihre 
Arbeitsweise wird effizienter und produktiver 
- ein unschlagbares Plus auf dem Arbeitsmarkt. 
Denn für zahlreiche Personalentscheider gilt 
ein Zertifikat als Microsoft Office Specialist 
als wichtiger Qualitätsnachweis. Lassen Sie 
Ihr/lass dein Können zertifizieren. 

Zusätzliche Aktivitäten = 
zusätzliche Chancen 
 

Im Rahmen des Freiwilligen Ganztagsangebots an 
der Gesamtschule Battenberg bieten wir einen 
Ausbildungs- und Schulungs-Lehrgang zum 
Microsoft Office Spezialist/in. 
Zunächst wird das Programm-Modul Core (Basis-
kenntnisse) im Bereich Textverarbeitung 
angeboten. 

Core-Zertifikate sind auch in den  folgenden 
Office Anwendungen möglich: 
Microsoft Excel, Microsoft Access, Microsoft 
PowerPoint, Microsoft Outlook. 
Entsprechender Bedarf möchte der GSB 
mitgeteilt werden. 

 

Nähere Informationen zum Microsoft Office 
Specialist Programm erhalten Sie/erhältst du 
auch unter: 
www.microsoft.com/germany/zertifizierung/office  

Microsoft Office Specialist  
 -  

Zertifiziertes Wissen  
im Office –Bereich 


